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Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni Fad stfediska je vydavan podle § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy8$im odborném a jiném vzdélavani (dale jen skolsky zakon), v souladu se zakladajici listinou stfediska,
Skolnim vzdélavacim programem stiediska a s navazujicimi platnymi pfedpisy, zejména:

a. se zakonem &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

b. s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

c. se zakonem &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

2. Vnitini Fad stfediska vychazi ze zfizovaci listiny.

3. Vnitfni fad uvadi, stanovi a upravuje:
a. podrobnosti k vykonu prav a povinnost déti, Zaku, studentt a jejich zakonnych zastupctl a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(l se zaméstnanci,
b. provoz a vnitini rezim $koly nebo $kolského zafizeni,
¢. podminky zaji§téni bezpeténosti a ochrany zdravi déti, Zak( nebo studentl a jejich ochrany
pfed socialné-patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
d. podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, 2aku a
studentd,
e. podminky pfijimani a Uplatu za zajmové vzdélavani,
zpusob evidence u€astniki zajmového vzdélavani.
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4. Vnitini fad se vztahuje na vSechny Ucastniky pravidelné €innosti zajmového vzdélavani, stejné jako na
vechny uéastniky spontannich & nepravidelnych aktivit, taborG a dalSich aktivit Salesianského stiediska
mladeze — domu déti a mladeze Brno-LiSen, dale jen Stiediska.

|. Zakladni identifikacni udaje organizace
Nazev: Salesianské stfedisko mladeze — diim déti a mladeze Brno-Lisen, Stredisko
Zfizovatel: Salesianska provincie Praha
Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Poslani: poslanim Stiediska je doprovézet predev8im déti a mladez z Brna-Lisné a okoli na jejich cesté k
dospélosti a prispivat k jejich fyzickému, dusevnimu, socialnimu i duchovnimu rozvoji.

Své poslani realizuje prostiednictvim Krouzku zajmového vzdélavani, Klubu déti a rodi¢l, Otevieného
klubu, prazdninovych tabor( a dal$ich aktivit, které vychazeji z preventivniho vychovného systému Dona
Boska.



H. Prava a povinnost iéastnik( zajmového vzdélavani a jejich zakonnych
zastupct
Prava ucastnikq
1. Ugastnici maji pravo navétévovat aktivitu, do které se registrovali na zakladé podminek

stanovenych §kolnim vzdélavacim programem a podminek poskytovani sluzeb strediska mladeze.
Ugastnici maji pravo na rozvoj osobnosti dle nadani, fyzickych a rozumovych schopnosti.

2. Ugastnici maji pravo vyuZivat prostory a vybaveni Stiediska v souladu s navstévovanou aktivitou,
s ohledem na jeji obsah, zaméfeni a termin.

3. Ugastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na péci v ramci moznosti Stiediska.

4. Ugastnici maji pravo na ochranu pied jakymkoli télesnym nebo dusevnim nasilim a nedbalym
zachazenim.

5. Ugastnici maji pravo na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohroZuji jejich integralni vyvoj.

6. Zakonni zastupci nezletilych uéastnika maji pravo na informace o chovani a vysledcich ¢innosti,
tykajicich se jejich ditéte.

7. Ugastnici maji pravo pispivat svymi ndpady a podnéty k zajmové innosti a mohou se tak podilet
na tvorbé programu. Piitom se umérné pfihliZi k jejich véku a stupni vyvoje.

8. Ugastnici maji pravo byt pfi prvni navitévé seznameni s pfedpisy Stiediska a pokyny k ochrané
zdravi a PO.

Povinnosti ugastnik( a jejich zakonnych zastupct
1. U&astnici jsou povinni dodrzovat Vnitini fad a provozni fady jednotlivych prostor.

2. Ugastnici jsou povinni Fidit se pokyny pracovniku, vedoucich zajmovych dtvard, pripadné dalSich
zaméstnancl a povérenych dobrovolnikil Stiediska, vydanymi v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitfnim fadem Strediska.

3. U&astnici a zakonni zastupci jsou povinni své nazory a minéni vyjadfovat sluSnym a zdvofilym
zpusobem.

4. Zakonni zastupci nezletilych ugastnik zajmového vzdélavani jsou povinni zajistit a sledovat jejich
Fadnou dochazku, neGéast omluvit osobné, pisemné nebo telefonicky pfedem.

5. U&astnici a zakonni zastupci nezletilych G&astnik{ jsou povinni informovat Stfedisko o zméné
zdravotni zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich svého ditéte nebo o jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na bezpeé&nost pii provadéné cinnosti, nebo ohrozit dalsi Gcastniky.

6. U&astnici a zakonni zastupci jsou povinni sdélit Stiedisku bez zbyte¢nych odkladd zménu udaja
nezbytnych pro vedeni 8kolni matriky.

7. Ugastnici jsou povinni mit platnou &lenskou prikazku. Vyjimku tvofi: doprovod Ucastnika (zakonny
zastupce nebo jim povéiena osoba), dale osoba, ktera pfisla do Stfediska poprve a neprobéhlo
seznameni s pravidly Stfediska, dale Uéastnici pfilezZitostnych akci.

8. Zakonni zastupci nezletilych G&astniki jsou povinni zajistit doprovod Géastniki na aktivity
Stiediska a po jejich skonéeni Giastniky ve stanoveném ¢ase a na stanoveném misté vyzvednout
(pokud Stiedisko pisemné neinformovali o tom, Ze nezletily u¢astnik muZe po skonéeni aktivity
samostatné odejit z mista rozchodu domu).



9. Navstéva, doprovod, &ekajici rodi¢ se mlze pohybovat pouze ve vestibulu budovy. Mimo vestibul
smi pouze v doprovodu opravnéné osoby, nejéastéji zaméstnance Strediska.

10. Ugastnici jsou povinni hlasit Grazy zodpovédnym pracovnikim.

11. Pri zjisténi prestupk proti vnitfnimu fadu budou uginéna tato opatfeni:
a. napomenuti,
b. vylouceni s podminkou (se stanovenim zkusebni lhuty),
c. vylouceni ze Strediska.

lll. Prava a povinnost pedagogickych pracovnikt
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo na:

1. zajisténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické &innosti, zejména na ochranu pfed fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany uéastnikl nebo jejich zakonnych zastupcu,

2. ochranu pi'ed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické &innosti,

3. vybér a uplatiiovani metod, forem a prostfedk( vychovné a vzdélavaci éinnosti, pokud jsou v
souladu se zasadami a cili vzdélavani a etickym kodexem Strediska,

4. objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti.
Pedagogiéti pracovnici jsou povinni:
1. fidit se ve své &innosti platnymi zakony, vyhlagkami, nafizenimi a dal$imi pravnimi pfedpisy, vnitinim
fadem a vnitfnimi predpisy,
2. dodrzovat zasady ucty, pravidla moralky a sluSného chovani,

3. v prub&hu pracovné-pravniho vztahu neprodlené informovat feditele o pfipadnych zménach
tykajicich se bez(honnosti a zdravotniho stavu, ovliviiujicich predpoklady pro vykon funkce
pedagogického pracovnika,

4. zachovavat miéenlivost o skuteénostech tykajicich se U¢astniki zajmového vzdélavani.

IV. Provoz a vnitini rezim

1. Provoz Stfediska je celoroéni. Jednotlivé aktivity probihaji ve dnech $kolniho vyu€ovani. Pies vikend
probihaji hlavné pfileZitostné a vikendové akce. Neni-li ve vyjimeénych pfipadech stanoveno jinak, je provoz
Stiediska pieruen v dobé $kolnich prazdnin. Ve probiha na zakladé ro¢niho planu €innosti a $kolniho
vzdélavaciho programu Strediska.

2. V prib&hu $kolniho roku je provoz zajistovan ve véednich dnech od 8.00 do 20.00 hod. UzZivani prostor
nad ramec stanovené provozni doby je moZné vyhradné na zakladé predchozi dohody s odpovédnym
pracovnikem.

3. Krouzky probihaji podle pfedem stanoveného rozvrhu. Rozvrh krouzk( je k dispozici v informacnim
systému Strediska.

4. V obdobi $kolnich prazdnin jsou organizovany pobytové akce (tabory) a pfiméstské akce podle
schvaleného planu.

5. Pracovnici stfediska jsou zodpovédni za svéfené déti a mladez po celou dobu &innosti programu, na ktery
jsou U&astnici pfihlageni. V ostatnich pfipadech jsou za déti a mladez do 18 let zodpovédni jejich zakonni
zastupci. Vice ve VS — 09 Odpovédnost za udastniky.
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6. Jednotlivé prostory maji stanoveny sv(j viastni provozni fad, uastnici jsou povinni se jim fidit.

7. Ve vsech prostorach Stfediska plati:

a. zakaz vstupu se psy,

b. zakaz vnaset nebezpetné predméty a zbrané,

c. zakaz koufeni a konzumace alkoholu a dal$ich omamnych a navykovych latek a vstupu pod jejich
viivem,

d. zakaz uzivani vulgarnich vyrazu,

e. zakaz jizdy v aredlu a zejména v budové na kole, odrazedle, kolobézce, skateboardu, koleckovych
bruslich, kole¢kovych botach atd. Jizda na kolekovych bruslich je dovolena pouze na asfaltovém
hristi,

f. zakaz pofizovani fotografickych a audiovizualnich materiall bez pfedchoziho souhlasu vedouciho
dané aktivity a dalich povérenych osob. Povoleni je mozné za predpokladu, Ze na snimcich ¢i
nahravkach nebudou zaznamenany dal$i osoby, pokud s timto tyto osoby &i jejich zakonni zastupci
nevyjadfi souhlas.

8. B&hem aktivit Stiediska mlze byt pofizovana fotodokumentace a audiodokumentace.

9. Ve viech prostorach Stiediska je zakazano koufit a pouzivat elektronické cigarety. V pripade poruseni
zakazu je zaméstnanec nebo asistent povinen osobu, ktera nedodrzuje zakaz, vyzvat, aby v tomto jednani
nepokraéovala nebo aby prostor Stfediska opustila. Tato osoba je povinna vyzvy uposlechnout.

10. V&em osobam je v prostorach Stiediska zakazano uzivat navykové latky (§ 2 pismeno a) Zak. ¢.
65/2017 Sb. - navykovou latkou se rozumi alkohol, tabak, omamné a psychotropni latky a jiné latky s
psychoaktivnimi uginky, jejichz uzivani muZe vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji dusevnich poruch a
poruch chovani.

11. Ve v&ech prostorach Strediska se zakazuje vstupovat a zdrZovat se osobam, které jsou zjevné pod
vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a jsou ve stavu, v némz ohrozuji sebe nebo jiné osoby, majetek
nebo vefejny pofadek. Zaméstnanci a asistenti jsou povinni takovou osobu vyzvat k opusténi prostor
Strediska. Tato osoba je povinna vyzvy uposiechnout.

V. Podminky pfi zaji$tovani bezpeénosti ochrany zdravi a pozarni ochrany
Géastnik( zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred socialné-patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. PFi veskeré &innosti jsou pracovnici povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Ucastnika a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. Vice VS-14 Prevence proti zneuZivani.

2. Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidel BOZP a Gi¢astnikim poskytnout nezbytné
informace k zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi a vyzadovat jejich dodrZovani.

3. Vedouci aktivit zajmového vzdélavani jsou povinni provadét zakladni pougeni o bezpeénosti a ochrané
zdravi pfi zahajovani kazdé zajmové Cinnosti:
a. o poudeni U&astnikd pravidelnych zajmovych &innost provést pisemny zapis do deniku
zajmového utvaru,
b. pfi zahajovani zajmového vzdélavani mohou provadét pouceni ustne, ale prokazatelné.

4. Za poudeni pracovnikl a ucastnikd tAborovych a podobnych &innost je odpovédny pracovnik na zakladé
povéreni k vykonu funkce hlavniho vedouciho.



5. Za fizeni a kontrolu na Useku bezpeé&nosti a ochrany zdravi (¢astnikd aktivit stiediska odpovida feditel a
v rozsahu daném pracovni smlouvou a pracovni naplni vichni zaméstnanci stfediska. Dle VS-01 Rozdéleni
odpovédnosti v oblasti BOZP a PO.

6. V pfipadé zjisténi skute&nosti, ktera je v rozporu s bezpeénosti prace nebo s hygienickymi pfedpisy, je
kazdy pracovnik povinen tuto skute¢nost neprodlené nahlasit svému nadfizenému.

7. Ugastnikiim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru pracovnika Stfediska (pedagog, vedouci krouzku &i dobrovolnik).

8. Vsichni pracovnici Stfediska, véichni G€astnici programu Stiediska i jejich zakonni zastupci jsou povinni
véemozné predchazet vdem projeviim i naznakim rasismu, xenofobie, agresivity a véem zplsoblim
Sikanovani, obtéZovani ¢i zneuzivani, které nesmi byt v jakékoliv formé akceptovany.

9. U&astnici programu Stfediska se v pfipadé pocitu ohroZeni &i skuteéného ohroZeni mohou obratit na
kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni Stfediska. Ohlasené pfipady musi byt
neprodlené ucéinné feseny a pripadné obéti musi byt poskytnuta okamzita pomoc.

10. Kamerovym systémem jsou monitorovany vnéjéi prostory budovy Stiediska, chodby u $aten télocvicny a
prostor recepce.

11. Pfi pfechazeni U&astniki na mista vyu¢ovani &i jinych aktivit mimo Stfedisko se u&astnici fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejici osoby. Pied takovymi akcemi doprovazejici osoba ucastniky
zvlast pouéi o bezpeénosti. Pro spole¢né akce a pobyty v pfirodé plati zvlastni bezpeénostni pfedpisy, se
kterymi jsou Uéastnici pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se podfizuji vnitfnimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovniku tohoto zafizeni.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Stiediska
1. Stfedisko hospodaii s vlastnim majetkem a s majetkem, ktery ma v najmu.

2. VSichni ugastnici a pfitomné osoby jsou povinni nakladat s majetkem Stiediska Gcelné, Setrné a
hospodarné. Je zakazano poskozovat, niéit a znecisStovat zafizeni Stiediska.

3. Kazdé svévoiné poskozeni nebo zniéeni majetku Stiediska hradi ten, ktery poskozeni zpasobil &i jeho
zakonni zastupci (rodiée).

4.V piipadé zapuj¢eni pomucek a vybaveni je nutné vratit ve v pavodnim stavu.

5. V pfipadé ztraty nebo imysiného zniteni ma Stiedisko narok na vyméhani uhrady vzniklé Skody.



VII. Podminky pfijimani a Gplata za zajmové vzdélavani

1. Piijimani k G&asti na zajmovém vzdélavani je provadéno bez omezeni v souladu s témito pravidly:

a.

K udasti v pravidelnych zajmovych &innostech nebo piileZitostnych ginnostech mize byt zajemce
pfijat pouze na zakladé pisemné piihlasky, ktera je vygenerovana po fadném zaregistrovani na IS
Strediska, podepsané zakonnym zastupcem nezletilého zajemce, popiipadé osobné zletilym
zajemcem. Udaje vyZadované v piihla§ce jsou evidovany ve $kolni matrice.

Poget piijimanych Géastniku je limitovan piedpisy pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
Géastnikl a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové naplné.

Pfihlageni Udastnika je platné aZ po odevzdani vygenerované piihlasky, kterou v tidt€né podobeé s
originalnim podpisem (zakonného zastupce, nebo zletilého tuéastnika) pfeda zodpovédnému
pracovnikovi Stfediska a nasledné zaplati Gplatu za danou aktivitu (pfipadné posle penize
bankovnim prfevodem).

2. Viy$i aplaty za zajmové vzdélavani stejné jako na ostatnich programech Stiediska stanovi reditel.
Podminky uhrady, stanoveni slev & prominuti Uplaty jsou uvedeny v piihladovacim formulafi na webu
Strediska, stejné jako storno poplatky v pfipadé odhlaseni z taborl a pobytovych akci.

3. Uplata za t&ast na aktivitach Stiediska miize byt provedena nasledujicimi zpUsoby:

a.
b.
C.

d.

hotové, Ucastnik obdrzi pfijmovy pokladni doklad,

kreditni kartou, U¢astnik obdrzi pfijmovy doklad,

pfevodem na Gcet Stediska (&islo Uétu: na webu Stfediska), tcastnik na vyzadani obdrzi potvrzeni o
pfijaté platbé,

za Udastnika plati poskytovanou sluzbu tieti strana (napf. zaméstnavatel) — pro u€astnika je
vystavena faktura na zékladé poskytnutych tdaju o platci, které preda Ucastnik zodpovédnemu
pracovnikovi.

4. Pii provedeni Ghrady prevodem na G&et je nutné dodrzet pfidéleny variabilni symbol platby (totozny s
gislem zapisu v informaénim systému). V opaéném pfipadé nemUze byt platba identifkovana a ma se za to,
Ze G&astnik Uplatu neuhradil, dokud sam aktivné neprokaze provedeni platby vypisem z uctu.

5. Odhlaseni z pravidelné zajmové &innosti nebo pfileZitostné akce je mozné pres informacni systém
Stiediska uéastnikem (zakonnym zastupcem U&astnika) nebo zaméstnancem Stiediska na Zadost ucastnika
(zakonného zastupce Udastnika). Pripadné vraceni ¢asti Uplaty je mozné na zakladé Zadosti ucastnika
(zadkonného zastupce ucastnika).

6. Reditel Stiediska muze v pfipadé zavazného poruseni povinnost stanovenych $kolskym zakonem nebo
vhitinim fadem rozhodnout o podmin&ném vylou&eni nebo o vylougeni ugastnika ze Stiediska (§ 31 zak. €.
561/2004 Sb.), v tomto pfipadé se Uplata ani jeji pomérna &ast nevraci.



VIIl. Zpusob evidence Guéastnikii zajmového vzdélavani

Udaje o udastnicich zajmového vzdélavani jsou evidovany prostfednictvim informaéniho systému Strediska.
Shromazdovana jsou data, ktera vyzaduje Skolsky zakon (561/2004, §28, odst. 2):

1.

@ N

jméno a pfijmeni, rodné &islo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné &islo ditéti, Zakovi nebo
studentovi pfidéleno, dale statni ob&anstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto
pobytu na tzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranii,
nepobyva-li dité, Zak nebo student na izemi Ceské republiky,

udaje o vzdélavani,

Udaje o tom, zda je dit&, Zak nebo student zdravotné postizen, véetné udaje o druhu postizeni, nebo
zdravotné znevyhodnén; popfipadé Gdaje o tom, zda je dit&, Zak nebo student socialné
znevyhodnén, pokud je $kole nebo $kolskému zafizeni tento (idaj zakonnym zastupcem ditéte nebo
nezletilého zaka nebo zletilym zakem &i studentem poskytnut,

Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani,

jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydli§té, pokud nema na uzemi
Ceskeé republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doruovéni pisemnost, telefonické a e-mailové
spojeni.

IX. Zavérecéna a prechodna ustanoveni

1. Tento vnitini fad je zavazny pro véechny zaméstnance a dobrovolniky Stfediska a v8echny Gcastniky
¢innosti jim organizovanych.

2. Prokazatelné seznameni internich zaméstnanct Stediska s vnitinim fadem je provedeno podpisovym
zédznamem. Seznameni novych internich zaméstnancu je provedeno pied pfijetim do pracovniho poméru a
doloZeno podpisem na pracovni smiouvé. Za provedeni téchto ukonl odpovida reditel.

3. Prokazatelné seznameni U&astnikll zajmového vzdélavani (jejich zakonnych zastupch) s timto vnitinim
Fadem je provedeno jeho publikovanim v prostoru vestibulu Stfediska a na vefejné piistupné internetové
adrese www.salesko.cz. Ugastnici stvrzuji seznameni s aktudlnim znénim vnitiniho fadu Strediska svym
podpisem na piihlasce.



